
แบบหนังสือขอลาออกจากราชการ 
(ส ำหรับข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ) 

        เขียนที่................................................. 
       วันที่............เดือน.........................พ.ศ.............. 
เรื่อง  ขอลำออกจำกรำชกำร 
เรียน  ........................................................... 

          ด้วยข้ำพเจ้ำ....................................................ได้เริ่มรับรำชกำรเมื่อวันที่.... ..........เดือน.................... 
พ.ศ..................ปัจจุบันด ำรงต ำแหน่ง/ต ำแหน่งวิทยฐำนะ........................................... ..................................... 
กลุ่มงำน/โรงเรียน......................................... ...............................อ ำเภอ........................................................... 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ................ เขต........ต ำแหน่งเลขที่.......................ได้รับเงินเดือนอันดับ................... 
 ขั้น.........................บำท มีควำมประสงค์ขอลำออกจำกรำชกำรเพรำะ............................................................ 
............................................................................................................... 
เพ่ือขอรับเงิน  О บ ำเหน็จ   О บ ำนำญ 
   О เป็นสมำชิก กบข.  О ไม่เป็นสมำชิก กบข.  
 
          จึงเรียนมำเพ่ือขอลำออกจำกรำชกำร  ตั้งแต่วันที่..........เดือน.......................พ.ศ....................... 
 
                 ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

      (ลงชื่อ)...................................................... 
               (.....................................................) 
 
 

หมายเหตุ  ตามระเบียบ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาพ.ศ. 2548 
1. ให้ยื่นหนังสือขอลำออกจำกรำชกำรต่อผู้บังคับบัญชำ ตำมมำตรำ 108  โดยให้ยื่นล่วงหน้ำ        
     ก่อนวันลำออกไม่น้อยกว่ำ 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลควำมจ ำเป็นเป็นพิเศษ หรือกรณี 
     ลำออกเพ่ือด ำรงต ำแหน่งทำงกำรเมือง หรือเพ่ือสมัครรับเลือกตั้ง 
2. กรณีที่ผู้มีอ ำนำจอนุญำตกำรลำออกให้ยื่นล่วงหน้ำก่อนวันขอลำออกน้อยกว่ำ 30 วัน ให้มี 
    ค ำสั่งอนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรก่อนวันขอลำออก พร้อมทั้งมีค ำสั่งอนุญำตให้ลำออกจำก 
    รำชกำรได้ 
3. ถ้ำยื่นหนังสือขอลำออกจำกรำชกำรล่วงหน้ำก่อนวันขอลำออกน้อยกว่ำ 30 วันโดยไม่ได้รับ        
    อนุญำตเป็นลำยลักษณ์อักษรจำกผู้มีอ ำนำจอนุญำตกำรลำออก หรือยื่นหนังสือขอลำออก 
    จำกรำชกำรโดยมิได้ระบุวันขอลำออก ให้ถือวันถัดจำกวันครบก ำหนด 30 วัน นับแต่วันยื่น 
    เป็นวันขอลำออก 
4. ในกรณีลำออกเพรำะป่วย ให้แนบใบตรวจโรคของแพทย์ตำมแบบรำชกำรเสนอไปด้วยว่ำ 
     ป่วยเป็นโรคอะไร 
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          ขอรับรองว่ำ นำย/นำง/นำงสำว................................................................................................  
ขณะที่ยื่นหนังสือขอลำออกจำกรำชกำร ไม่อยู่ในกรณีดังต่อไปนี้ 
   Ο ไม่อยู่ระหว่ำงลำศึกษำต่อ หรือชดใช้ทุนต่อทำงรำชกำร 
   Ο ไม่อยู่ระหว่ำงถูกกล่ำวหำ หรือแต่งตั้งกรรมกำรสอบสวนทำงวินัย 
        หรืออยู่ระหว่ำงถูกด ำเนินคดีอำญำ คดีแพ่ง แต่อย่ำงใด 
   Ο ไม่มีข้อผูกพันใด ๆ กับทำงรำชกำร 
 
 
       (ลงชื่อ)…………………………..………….. 
             (……………………..………………...) 
            ต ำแหน่ง………………………………….………………. 
               ………/…………………..……./…….. 

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
....................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................. 
 
        

(ลงชื่อ)…………………………..………….. 
             (……………………..………………...) 
          ต ำแหน่ง………………………………….………………. 
                         ………/…………………..……./…….. 
 
ความเห็นผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
............................................................................................................................................................................... .....
............................................................... .............................................................................................. 
 

 
 (ลงชื่อ)…………………………..………….. 

             (……………………..………………...) 
          ต ำแหน่ง………………………………….………………. 
                         ………/…………………..……./…….. 


